Образец уведомления Роскомнадзора об обработке персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Компания»
ИНН 1234567890 ОГРН 1234567890123 КПП 123456001
123456, Москва, ул. Рабочая, д. 1. Телефон +79991112233, E-mail: compania@compania.ru


Исх. № 28 от  «01» сентября 2022 г. 	 

Руководителю Управления 
Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Центральному федеральному округу	

Старокаширское шоссе, д. 2, 
корп. 10, ГСП -7, Москва, 
117997

Уведомление об обработке 
(о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Компания», (ООО «Компания»), ИНН 1234567890 ОГРН 1234567890123
(полное и сокращенное наименования (ИНН,ОГРН), фамилия, имя, отчество (при наличии) Оператора)

Рабочая ул., д. 1, Москва, 123456; 
(адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора)

Руководствуясь: трудовым законодательством Российской Федерации, налоговым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о социальном обеспечении, пенсионным законодательством Российской Федерации, иными нормативно-правовыми актами, Уставом ООО «Интерсфера», Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных работников Общества с ограниченной ответственностью «Компания»
(правовое основание обработки персональных данных)

В целях: 
· подбора персонала, трудоустройства и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений, отражения информации в кадровых документах, обучения, продвижения по работе, формирования кадрового резерва, обеспечения трудовых прав работников;
· начисления заработной платы, исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов, взносов, предоставления налоговых вычетов, обеспечения социального страхования и социального обеспечения работников, предоставления работникам гарантий и компенсаций в соответствии с законодательством; 
· представления работодателем установленных законодательством сведений и отчетности в уполномоченные государственные органы в отношении физических лиц, в том числе в Пенсионный фонд РФ, Федеральную налоговую службу РФ, Фонд социального страхования РФ, Органы воинского учета РФ, Органы статистики РФ, Органы занятости РФ и иные уполномоченные органы в соответствии с законодательством РФ;
· обеспечения безопасности работников в процессе трудовой деятельности, оформления пропусков на территорию ООО «Компания»;
· повышения качества обслуживания и исполнения требований законодательства в процессе исполнения работниками трудовых обязанностей;
· обеспечения соблюдения законов иных нормативных правовых актов РФ в сфере трудовых и непосредственно связанных с ними правоотношений.
                 (цель обработки персональных данных)

Осуществляет обработку: 
фамилия, имя, отчество; пол; дата и место рождения; гражданство; паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, и др.); номер и серия свидетельства государственного пенсионного страхования; данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта; идентификационный номер налогоплательщика; сведения о семейном положении и составе семьи с указанием фамилий, имён и отчеств членов семьи, даты рождения, места работы и/или учёбы; данные свидетельства о рождении детей и их состоянии здоровья (номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, и др.); данные рабочей визы и разрешения на работу; сведения об аттестации; сведения о регистрации по месту жительства и о месте фактического проживания; реквизиты банковского счёта; сведения о доходах и выплатах; данные об образовании, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, учёной степени, учёном звании; сведения о трудовой деятельности, специальность, профессия, квалификация; сведения медицинского характера, состояние здоровья, сведения о воинском учете, сведения о социальных льготах и выплатах; корпоративные инициалы; рабочие контактные данные (адрес корпоративной электронной почты, номера стационарного и мобильного рабочих телефонов); государственные номера и иные регистрационные данные личных и корпоративных автотранспортных средств; сведения о награждениях и поощрениях; рекомендации предыдущих работодателей.
Специальные категории персональных данных – не обрабатываются.
Биометрические персональные данные - фотографии, изображения с камер видеонаблюдения, записи голоса.
(категории персональных данных)

Принадлежащих: 
работникам ООО «Компания», лицам, претендующим на замещение вакантных должностей.
                   (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:

Сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, в том числе с помощью  средств вычислительной техники. 
Оператором осуществляется смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная) обработка персональных данных. При смешанной обработке персональных данных полученная информация передается по внутренней сети Оператора (информация доступна только для строго определенных работников).
(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых 
Оператором способов обработки персональных данных)

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:
1) назначение оператором ответственного за организацию обработки персональных данных - начальник отдела по работе с персоналом – Иванова Инна Ивановна, телефон +79991112233, адрес: 123456, г. Москва, ул. Рабочая, д. 1, кабинет № 302, адрес электронной почты: ivanova@compania.ru;
2) издание оператором документа, определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований; устанавливающего процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации о персональных данных, устранение последствий таких нарушений;
3) систематическое осуществление внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора с оценкой вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных, соотношения указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения требований нормативных правовых актов в сфере защиты персональных данных;
5) ознакомление работников оператора с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами оператора по вопросам обработки персональных данных и (или) обучение указанных работников;
6) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;
7) опубликование или иным образом обеспечение неограниченного доступа к документу, определяющему политику оператора в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных;
8) при сборе персональных данных с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, опубликование в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в том числе на страницах принадлежащего оператору сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием которых осуществляется сбор персональных данных, документа, определяющего его политику в отношении обработки персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных, а также обеспечение возможности доступа к указанному документу с использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети;
9) при передаче персональных данных с использованием сети «Интернет» используются пароли, ключи доступа, управление доступом, регистрация и учет, использование межсетевых экранов, электронной подписи;
10) хранение сведений организовано на электронных носителях (в ИСПДн) с использованием средств обеспечения безопасности, на бумажных носителях - в сейфах (шкафах исключающих несанкционированный доступ);
Класс защищенности информационной системы: К3 (УЗ3).
Шифровальные (криптографические) средства не используются.
Лица, имеющие доступ и (или) осуществляющие на основании договора обработку персональных данных, содержащихся в государственных и муниципальных информационных системах отсутствуют.
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006
«О персональных данных» в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических)
средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование 
юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных,
и  номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты) 

Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных:
    (при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки, указывается перечень 

Трансграничная передача персональных данных в процессе их обработки не осуществляется.
иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)

Сведения   о   месте  нахождения  базы  данных  информации,  содержащей персональные данные граждан Российской Федерации:
Рабочая ул., д. 1, Москва, 123456
(страна, адрес местонахождения базы данных,

Прикладная программная система «1с: Зарплата и Управление Персоналом 3.1»
наименование информационной системы (базы данных))

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:
(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии

При автоматизированной обработке персональных данных на основе модели угроз разработана система защиты персональных данных, обеспечивающая нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием методов и способов защиты персональных данных; определен перечень лиц, допущенных к их обработке. Лица, допущенные к эксплуатации средств защиты информации обучены правилам работы с ними; помещения, в которых размещена информационная система, и носители персональных оборудованы необходимыми средствами защиты от неконтролируемого проникновения и пребывания в них посторонних лиц. 
с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством
Российской Федерации) 

Дата начала обработки персональных данных:                  1 марта 2019 года
(число, месяц, год)

Срок или условие прекращение обработки персональных данных: 
(число, месяц, год или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки 

прекращение деятельности ООО «Компания».
персональных данных) 

Генеральный директор                                       Петров									П.П. Петров
                (должность)                                                         (подпись)                                            расшифровка подписи

«  01  »  сентября  2022 г.




Образец уведомления Роскомнадзора об уничтожении персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Компания»
ИНН 1234567890 ОГРН 1234567890123 КПП 123456001
123456, Москва, ул. Рабочая, д. 1. Телефон +79991112233, E-mail: compania@compania.ru
Исх. № 32 от  «15» сентября 2022 г. 	 

Руководителю Управления 
Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Центральному федеральному округу	

Старокаширское шоссе, д. 2, 
корп. 10, ГСП -7, Москва, 
117997

УВЕДОМЛЕНИЕ
об уничтожении персональных данных

В соответствии с частью 3 статьи 22 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ уведомляем Вас о том, что оператор – общество с ограниченной ответственностью «Компания», ОГРН 1234567890123, ИНН 1234567890, юридический адрес: 123456, Москва, ул. Рабочая, д. 1, уничтожило персональные данные об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации субъекта персональных данных – Иванова Ивана Иваночива с помощью измельчения документов в бумагорезательной машине, что подтверждается актом об уничтожении персональных данных от 15.09.2022 № 04, в связи с тем что данные сведения не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

Генеральный директор		Петров					П.П. Петров
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