
1Войдите в Личный кабинет на czn.mos.ru 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТОВ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ О НЕПОЛНОМ РАБОЧЕМ
ВРЕМЕНИ, ПРИОСТАНОВКЕ ПРОИЗВОДСТВА,
КАДРОВОМ СОСТАВЕ



В услуге Вам будет доступно два сервиса: 

›   создание нового отчета
›   создание отчета на основе ранее направленного

2В разделе «Услуги» выберите
«Предоставление отчетов о неполном рабочем времени,
приостановке производства, кадровом составе»



›   заполните требуемые поля формы   

3Для создания нового отчета:

›   нажмите кнопку «Добавить»



›   нажмите кнопку «Отправить»  



4Для создания отчета на основе ранее направленных:

›   выберите из списка ранее направленный отчет
›   нажмите на кнопку «Создать на основании»

›   скорректируйте сведения
›   нажмите кнопку «Отправить»  



5 ›   Получите подтверждение о принятии отчета – нажмите
     на знак «Конверт»

›   В «Карточке обращения» Вы можете узнать номер
     и статус обращения

›   В разделе «Заявление и результаты оказания услуги»
     размещен файл в pdf-формате с отметкой о принятии
     отчета, датой, электронной подписью сотрудника
     Центра занятости населения.




