	
	


 Контрагент.Сокращенное наименование
 Контрагент.Основной подписант.Должность (Д. п.)
Контрагент.Основной подписант.Фамилия И.О. (Д. п.)
Прочие.Текущая дата
Файл аудиторской проверки Финансовый аудит.Наименование
Уважаемый Контрагент.Основной подписант.Имя Отчество (И. п.)!

В соответствии с договором №  Финансовый аудит.Номер договора от  Финансовый аудит.Дата договора  нами будет проводиться аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности Вашей организации -  Контрагент.Сокращенное наименование (далее - Организация) за   Финансовый аудит.Проверяемый год год. 

В связи с началом аудиторской проверки просим предоставить копию бухгалтерской базы за проверяемый период или удаленный доступ к ней, доступ к первичной учетной документации и регистрам бухгалтерского учета за  Финансовый аудит.Проверяемый год года ,а также, в указанных случаях, сканированные копии следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Период (дата)
	Комментарии

	1.
	Учредительные и правоустанавливающие документы проверяемой организации

	1.1
	Устав проверяемой организации
	Действующий в проверяемом периоде
	

	1.2
	Изменения и дополнения, внесенные в устав проверяемой организации
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.3
	Протоколы общих собраний о назначении, увольнении  руководителя организации 
	За проверяемый период и на момент начала аудита
	

	1.4
	Протоколы утверждения крупных сделок и сделок с заинтересованностью (Совет директоров, общее собрание учредителей) или их реестр
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.5
	Протоколы утверждения Совета директоров, Правления, иного коллегиального органа управления и его состава или их реестр (при наличии этого органа)
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.6
	Протокол общего собрания учредителей и (или) решение уполномоченного органа организации о назначении аудитором ООО «РТФ-Аудит» 
	На дату, предшествующую договору на аудит по проверяемому периоду
	

	1.7
	Отчеты ревизоров и (или) внутренних аудиторов по результатам проверки предыдущего отчетного года
	Отчетный год, предшествующий проверяемому периоду
	

	1.8
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица в ЕГРЮЛ
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.9
	Документы, подтверждающие постановку на учет во внебюджетные фонды (ПФР, ФОМС, ФСС)
	Действующие в проверяемом периоде
	


	1.10
	Лицензии и иные документы, разрешающие хозяйственную деятельность по лицензируемым видам деятельности
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.11
	Приказы/доверенности о предоставлении права подписи
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.12
	Положения о филиалах и представительствах (при наличии)
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.13
	Свидетельство о государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг (для акционерных обществ)
	Действующие в проверяемом периоде
	

	1.14
	Свидетельство о государственной регистрации Отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг (для акционерных обществ)
	Действующие в проверяемом периоде
	

	2.
	Правоустанавливающие документы дочерних и зависимых организаций организации

	2.1
	Выписки из списка участников дочерних и зависимых компаний (обществ с ограниченной ответственностью) 
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	2.2
	Выписки из реестров акционеров дочерних и зависимых компаний (акционерных обществ) на начало и конец отчетного периода
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	3.
	Кадровые документы

	3.1
	Коллективный договор
	Действующий в проверяемом периоде
	

	3.2
	Положение об оплате труда работников
	Действующее в проверяемом периоде
	

	3.3
	Штатные расписания за период проверки
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.4
	Приказы на назначение, увольнение руководителей высшего звена и руководителей отделов, чья работа связана с подготовкой отчетности
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.5
	Приказы на назначение, увольнение главных бухгалтеров
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.6
	Трудовой договор (контракт) с руководителем
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.7
	Трудовой договор (контракт) с главным бухгалтером
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.8
	Должностная инструкция главного бухгалтера и/или Положение о бухгалтерии
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.9
	Договоры о материальной ответственности и (или) список таких договоров с указанием списка материально ответственных лиц
	Действующие в проверяемом периоде
	

	3.10
	Разрешение миграционной службы на привлечение иностранной рабочей силы (при ее наличии)
	Действующие в проверяемом периоде
	 

	4.
	Договоры

	4.1
	Договоры на аренду занимаемых помещений (при наличии)
	Действующие в проверяемом периоде
	 

	4.2
	Реестр договоров входящих (со всеми контрагентами) 
	Действующие в проверяемом периоде
	

	4.3
	Реестр договоров исходящих (со всеми контрагентами) 
	Действующие в проверяемом периоде
	

	4.4
	Договоры, являющиеся основными для осуществления уставных целей аудируемого лица (по поставщикам и заказчикам – составляющих более 25% от выручки или расходов, по договорам целевого финансирования – составляющих  более 25% суммы целевых поступлений)
	Действующие в проверяемом периоде
	

	4.5.
	Типовые формы договоров (в случае использования типовых форм).
	Действующие в проверяемом периоде
	

	5.
	Регистры учета (при не предоставлении учетной программы, либо отсутствия в ней данной информации)

	5.1
	Карточки счетов
	За проверяемый период 
	 

	5.2
	Оборотно-сальдовые (развернутые по аналитике) ведомости по всем синтетическим счетам (или иные документы, раскрывающие аналитику, структуру по каждому счету)
	За проверяемый период
	 

	 6. 
	Документы управленческого характера
	 
	 

	6.1
	Документы по планированию существенных показателей бухгалтерской отчетности (бюджеты или другие плановые документы)
	За проверяемый период
	 

	6.2
	Положение о конфиденциальности (коммерческой тайне)
	Действующее в проверяемом периоде
	

	6.3
	Положение об оплате труда
	Действующее в проверяемом периоде
	

	6.4
	Положение о премировании
	Действующее в проверяемом периоде
	

	6.5
	Положение о служебных командировках
	Действующее в проверяемом периоде
	

	6.6
	Приказ об утверждении списка подотчетных лиц
	Действующее в проверяемом периоде
	

	 7. 
	Первичные документы
	 
	

	 7.1
	Банк, касса
	 
	 

	7.1.1
	Справки банков об остатках по всем банковским счетам (в т.ч. валютным, депозитным и т.п.) на начало и конец проверяемого периода 
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.1.2
	Лимит кассы, утвержденный банком 
	За проверяемый период
	 

	7.1.3
	Кассовая книга
	За проверяемый период
	 

	 7.2
	Сырье, материалы
	 
	 

	7.2.1
	Инвентаризационные описи и сличительные ведомости на начало и конец проверяемого периода 
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.2.2
	Информация о забалансовом учете сырья и материалов (на хранении, комиссии)
	За проверяемый период
	 

	7.2.3
	Реестр номенклатуры сырья и материалов с оборотами (при отсутствии информации в предоставленной программе)
	За проверяемый период
	 

	 7.3
	Товары
	 
	 

	7.3.1
	Инвентаризационные описи и сличительные ведомости на начало и конец проверяемого периода
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.3.2
	Информация о забалансовом учете товаров (на хранении, комиссии)
	За проверяемый период
	 

	7.3.3
	Реестр номенклатуры товаров с оборотами (при отсутствии информации в представленной программе)
	За проверяемый период
	 

	 7.4
	Основные средства
	 
	 

	7.4.1
	Инвентаризационные описи и сличительные ведомости на начало и конец проверяемого периода
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.4.2
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости
	За проверяемый период
	 

	7.4.3
	Правоустанавливающие документы на земельные участки
	За проверяемый период
	 

	7.4.4
	Реестр основных средств с оборотами (при отсутствии информации в представленной программе)
	За проверяемый период
	 

	 7.5
	Незавершенное строительство
	 
	 

	7.5.1
	Инвентаризационные описи и сличительные ведомости на начало и конец проверяемого периода
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.5.2
	Реестр объектов незавершенного строительства 
	За проверяемый период
	 

	7.5.3
	Правоустанавливающие документы на объекты строительства и земельные участки под ними; разрешение на строительство, договор с ген. подрядчиком и т.д.
	За проверяемый период
	 

	 7.6
	Дебиторы, кредиторы
	 
	 

	7.6.1
	Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами на начало и конец проверяемого периода
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.6.2
	Акты сверки расчетов поставщиками, подрядчиками, покупателями, заказчиками и прочими контрагентами 
	На начало и конец проверяемого периода
	 

	7.6.3
	Регистры аналитического учета по счету 62 (76) в разрезе покупателей и заказчиков по расчетным документам, срок оплаты которых не наступил; покупателям и заказчикам по не оплаченным в срок расчетным документам,
	За проверяемый период
	

	7.6.4
	Регистры аналитического учета по счету 60 (76) в разрезе поставщиков по акцептованным и другим расчетным документам, срок оплаты которых не наступил; поставщикам по не оплаченным в срок расчетным документам; поставщикам по неотфактурованным поставкам.
	За проверяемый период
	

	 7.7
	Заемные средства
	 
	 

	7.7.2
	Акты сверки расчетов по заемным средствам полученным / справки (выписки) банков об остатках по всем полученным банковским кредитам  (в т.ч. валютным) на начало и конец проверяемого периода
	На начало и конец проверяемого периода
	

	7.7.3
	Правоустанавливающие документы на полученные заемные средства
	За проверяемый период
	

	7.7.4
	Документ, устанавливающий ковенанты и анализ их соблюдения
	За проверяемый период
	

	 7.8
	Налоги и сборы
	 
	 

	7.8.1
	Акты сверки расчетов с налоговыми органами
	За предыдущий год
	 

	7.8.2
	Акты проверок фискальных органов и документы, связанные с ними, в т.ч. протоколы разногласий, решение судов и т.п.
	За проверяемый период
	 

	7.8.3
	Списки уточненных деклараций с указанием причин уточнения
	За проверяемый период
	 

	7.8.4
	Акты выверки задолженностей платежам во внебюджетные фонды
	За проверяемый период
	 

	7.8.5
	Акты выверки задолженностей по налогам и сборам
	За проверяемый период
	 

	7.8.6
	Декларация по налогу на прибыль
	За проверяемый период
	 

	7.8.7
	Расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование, обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование
	За проверяемый период
	 

	7.8.8
	Декларация по налогу на имущество
	За проверяемый период
	 

	7.8.9
	Декларации по НДС
	За проверяемый период
	 

	7.8.10
	Книга покупок
	За проверяемый период
	 

	7.8.11
	Книга продаж
	За проверяемый период
	 

	8
	Бухгалтерская отчетность
	 
	 

	8.1
	Оборотно-сальдовая ведомость по счетам развернутая с забалансовыми счетами
	За предыдущий год
	 

	8.2
	Оборотно-сальдовая ведомость по счетам развернутая с забалансовыми счетами
	За проверяемый период
	 

	8.3
	Учетные политики или изменения к ним для целей бухгалтерского и налогового учета
	За проверяемый и предыдущий периоды
	 

	8.4
	Бухгалтерская отчетность за предыдущий год с аудиторским заключением
	За предыдущий год
	 

	8.5
	Бухгалтерская отчетность за проверяемый период
	За проверяемый период
	 

	8.6
	Расшифровки бухгалтерской отчетности за предыдущий год по счетам бух. учета
	За предыдущий год
	 

	8.7
	Расшифровки бухгалтерской отчетности за проверяемый период по счетам бух. учета
	За проверяемый период
	 


Кроме того, просим предоставить письменные пояснения по следующим вопросам:
Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы
На основании требований Международного стандарта аудита 540 "Аудит оценочных значений, включая оценку справедливой стоимости, и соответствующего раскрытия информации", просим подтвердить, являются ли методы, значительные допущения и исходные данные, использованные при расчете оценочных значений и раскрытии соответствующей информации, надлежащими для признания, расчета или раскрытия информации в соответствии с применимой концепцией подготовки финансовой отчетности.

Кроме того, просим сообщить:

1. Проводила ли организация новые виды операций, по которым требуется рассчитать оценочные значения.

2. Изменились ли условия операций, в связи с которыми требуется расчет оценочных значений.

3. Изменилась ли учетная политика в отношении оценочных значений в результате изменений в требованиях применимой концепции подготовки финансовой отчетности или в результате каких-либо иных причин.

4. Произошли ли изменения в требованиях регулирующих органов или какие-либо иные изменения вне сферы контроля руководства, которые могут потребовать от руководства пересмотреть уже рассчитанные оценочные значения или рассчитать новые.

5. Наступили ли новые условия (произошли ли новые события), в связи с которыми возникла необходимость в расчете новых или пересмотре уже рассчитанных оценочных значений.

Также просим Вас предоставить информацию о наличии как отраженных в финансовой отчетности, так и не отраженных оценочных обязательств, условных обязательств и условных активов. 

В отношении конкретных оценочных значений (при их наличии) просим подтвердить следующее:

· что значительные суждения в отношении этих оценочных значений были сформированы с учетом всей уместной информации, о которой известно руководству;

· что сделан последовательный и надлежащий выбор (или применение) методов, допущений и исходных данных, использованных руководством при расчете этих оценочных значений;

· что допущения надлежащим образом отражают намерение и способность руководства выполнять соответствующие планы действий от имени организации, когда это уместно в отношении оценочных значений и раскрытия информации;

· что информация, связанная с оценочными значениями, включая раскрытие информации с описанием неопределенности оценки, раскрыта полно и обоснованно, в контексте применимой концепции подготовки бухгалтерской отчетности;

· что применены специальные знания и навыки при расчете оценочных значений (либо что применение таких специальных знаний и навыков не требовалось);

· что отсутствуют события после отчетной даты, требующие корректировки оценочных значений и соответствующего раскрытия информации, включенных в бухгалтерскую отчетность;

· что решение руководства о несоблюдении критериев признания или раскрытия информации, предусмотренных применимой концепцией подготовки бухгалтерской  отчетности носит надлежащий характер, с изложением причин такого решения (если оценочные значения не признаны или не раскрыты в бухгалтерской отчетности), то заявление о надлежащем характере. 

Возможная форма ответа прилагается (Приложение 1).
  Судебные дела  и претензии

На основании требований Международного стандарта аудита МСА 501 «Особенности получения аудиторских доказательств в конкретных случаях», Международного стандарта аудита 250 "Рассмотрение законов и нормативных актов в ходе аудита финансовой отчетности", просим предоставить информацию об имеющихся в производстве судебных разбирательствах и претензионной работы с участием Организации в Финансовый аудит.Проверяемый год году и по настоящую дату, и дать Вашу оценку их возможных последствий для Организации.

Также просим предоставить имеющуюся информацию о возможных существенных судебных разбирательствах и претензиях в ближайшем будущем, а так же о не завершенных исполнительных производствах.

Возможная форма ответа прилагается (Приложение 2).

События после отчетной даты

На основании требований   п. 7 МСА 560 «События после отчетной даты» просим сообщить нам информацию о существенных событиях после отчетной даты, которые могут оказать влияние на отчетность. Событие после отчетной даты признается существенным, если незнание о нем может повлиять на экономические решения пользователей отчетности.

Возможная форма ответа прилагается (приложение 3).

Соблюдение требований Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

На основании требований Международного стандарта аудита 250 «Рассмотрение законов и нормативных актов в ходе аудита финансовой отчетности», нам необходимо изучить информацию, касающуюся выполнения Вашей организацией  требований Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».


Просим Вас сообщить нам, были ли  в Финансовый аудит.Проверяемый год году в  Организации выявлены следующие факты или имелись подозрения в  их наличии:

· злоупотребление служебным положением, 

· дача или получение взятки, 

· злоупотребление полномочиями,

· коммерческий подкуп,

· обещание, предложение или предоставление, лично или через посредников, какого-либо неправомерного преимущества любому лицу, которое работает, в любом качестве, в вашей организации, для самого такого лица или другого лица, с тем, чтобы это лицо совершило, в нарушение своих обязанностей, какое-либо действие или бездействие;

· вымогательство или принятие, лично или через посредников, какого-либо неправомерного преимущества любым лицом в вашей организации, для самого такого лица или другого лица, с тем, чтобы это лицо совершило, в нарушение своих обязанностей, какое-либо действие или бездействие;

· факты хищения лицом, которое работает, в любом качестве, в вашей организации, какого-либо имущества, денежных средств, или ценных бумаг, или любого другого ценного предмета, находящихся в ведении этого лица в силу его служебного положения;

· факты следующих действий, осуществленных лицом, которое работает, в любом качестве, в вашей организации:

· перевода имущества, если известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений, в целях сокрытия или утаивания преступного источника этого имущества или в целях оказания помощи любому лицу, участвующему в совершении основного правонарушения, с тем чтобы оно могло уклониться от ответственности за свои деяния;

· сокрытия или утаивания подлинного характера, источника, местонахождения, способа распоряжения, перемещения, прав на имущество или его принадлежность, если известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений;

· приобретения, владения или использования имущества, если в момент его получения известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений.

Возможная форма ответа прилагается (приложение 4).

Риск недобросовестных действий

На основании требований п. 17 МСА 240 «Обязанности аудитора в отношении недобросовестных действий при проведении аудита финансовой отчетности» просим сообщить:

· Вашу оценку риска существенного искажения финансовой отчетности Вашей организации вследствие недобросовестных действий, включая характер, объем и частоту таких оценок;

· принятые в Вашей организации процедуры по выявлению рисков недобросовестных действий и реагированию на эти риски;

· все конкретные риски недобросовестных действий со стороны сотрудников Вашей организации, представителей руководства и иных лиц, которые Вы выявили или о которых Вам стало известно;

· виды операций, остатков по счетам или раскрытия информации, в отношении которых вероятно, с Вашей точки зрения, существование риска недобросовестных действий;

· имеющиеся у Вас подозрения в совершении недобросовестных действий, возникшие в результате соответствующего служебного расследования; 

· обвинения в недобросовестных действиях или подозрения о возможных недобросовестных действиях, о которых Вас проинформировали Ваши сотрудники, бывшие сотрудники Вашей организации, представители регулирующих органов или иные лица;

· [при наличии ЛОКУ] всю информацию в адрес лиц, отвечающих за корпоративное управление, о выполняемых Вами процедурах с целью выявления рисков недобросовестных действий в организации, и Вашем реагировании на эти риски;

· всю информацию (политики, руководства) в адрес работников  Организации  о взглядах руководства на деловую практику и этическое поведение.

В соответствии с МСА под недобросовестными действиями понимаются умышленные действия одного или нескольких лиц из числа руководства, лиц, отвечающих за корпоративное управление, сотрудников или третьих лиц, совершенные при помощи обмана для получения неправомерных или незаконных преимуществ.

Возможная форма ответа прилагается (приложение 5).

Соблюдение требований законодательства

На основании требований МСА  250 «Рассмотрение законов и нормативных актов в ходе аудита финансовой отчетности» просим Вас сообщить нам:

·    перечень нормативных правовых актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность  Организации (за исключением Кодексов, Федерального закона № 402‑ФЗ, ПБУ и других аналогичных актов общего характера);

·    перечень разработанных в  Организации процедур, направленных на соблюдение руководством и сотрудниками  Организации законов и нормативных правовых актов;

·   Вашу оценку соблюдения  Организацией и ее сотрудниками законов и нормативных правовых актов;

Возможная форма ответа прилагается (приложение 6).

Непрерывность деятельности

На основании требований п.п. 12-15 МСА 570 «Непрерывность деятельности» просим сообщить нам Вашу оценку способности Вашей организации продолжать непрерывно свою деятельность, по крайней мере, в течение 12 месяцев после Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода. Просим сообщить о наличии событий или условий, которые в отдельности или в совокупности могут вызвать значительные сомнения в способности организации продолжать непрерывно свою деятельность и, при их наличии, сообщить о планах относительно будущих действий в связи с Вашей оценкой способности организации продолжать непрерывно свою деятельность. 

Кроме того, просим сообщить, известно ли Вам о каких-либо событиях или условиях за пределами данного периода, которые могут вызвать значительные сомнения в способности организации продолжать непрерывно свою деятельность. 

Возможная форма ответа прилагается (приложение 7).

Прочая информация (годовой отчет)

На основании требований МСА 720 "Обязанности аудитора, относящиеся к прочей информации" просим сообщить об отсутствии намерения Организации выпустить годовой отчет, либо предоставить письменное подтверждение, что окончательный вариант годового отчета будет предоставлен аудитору, когда он будет готов, но до его выпуска организацией, чтобы аудитор мог завершить процедуры в соответствии с требованиями МСА 720. 

Под годовым отчетом, в соответствии с п. 12 «а» МСА 720, понимается документ или совокупность документов, подготавливаемых, как правило, на ежегодной основе руководством или лицами, отвечающими за корпоративное управление, в соответствии с законами, нормативными актами или сложившейся практикой, с целью предоставить собственникам (или аналогичным заинтересованным лицам) информацию о деятельности организации, ее финансовых результатах и финансовом положении, отраженных в финансовой отчетности. Годовой отчет включает в себя финансовую отчетность и аудиторское заключение об этой отчетности или прилагается к ним и обычно содержит информацию об изменениях в организации, о ее будущих перспективах, рисках и факторах неопределенности, заявление органа управления организации и отчеты по вопросам корпоративного управления.

В соответствии с п. 25 МСА 720  аудитор обязан включить в аудиторскую документацию  окончательный вариант прочей информации (годового отчета), в отношении которой аудитор выполнил работу в соответствии с требованиями настоящего стандарта.

При наличии планов по выпуску годового отчета просим подтвердить информирование аудитора в отношении следующих обязательств и информации:

- руководство Организации проинформировало аудитора обо всех документах, которые оно предполагает выпустить и которые могут включать прочую информацию;

- бухгалтерская (финансовая) отчетность и вся прочая информация, полученная аудитором до даты аудиторского заключения, соответствуют друг другу и прочая информация не содержит существенных искажений;

- в отношении прочей информации, которая не была получена аудитором до даты аудиторского заключения, руководство планирует подготовить и выпустить такую прочую информацию с указанием планируемых сроков ее выпуска.
Возможная форма ответа прилагается (приложение 8).

Система внутреннего контроля

На основании требований Международного стандарта аудита 315 «Выявление и оценка рисков существенного искажения посредством изучения организации и ее окружения», просим предоставить нам информацию об организации системы внутреннего контроля Вашей компании и ее компонентах, значимых для проводимого аудита.

В соответствии с МСА 315 система внутреннего контроля представляет собой процессы, разработанные, внедренные и поддерживаемые лицами, отвечающими за корпоративное управление, руководством и другими сотрудниками организации для обеспечения разумной уверенности в отношении достижения целей организации в области подготовки надежной финансовой отчетности, результативности и эффективности деятельности и соблюдения применимых законов и нормативных актов. В соответствии со статьей 19 Федерального закона № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" экономический субъект обязан организовать и осуществлять внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни. Экономический субъект, бухгалтерская (финансовая) отчетность которого подлежит обязательному аудиту, обязан организовать и осуществлять внутренний контроль ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности (за исключением случаев, когда его руководитель принял обязанность ведения бухгалтерского учета на себя).

Просим сообщить    информацию об элементах системы внутреннего контроля в Вашей организации, представив копии регламентирующих документов (при наличии). Возможная форма ответа прилагается (приложение 9).

Просим предоставить информацию о внешних проверках контролирующих органов (приложение 10).

Кроме того, дать Вашу оценку влияния пандемии  коронавируса (COVID-19) на систему внутреннего контроля, включая использование информационных технологий.  Возможная форма ответа прилагается (приложение 11).

Корректировки, влияющие на сравнительную информацию
На основании требований Международного стандарта аудита 710 «Сравнительная информация - сопоставимые показатели и сравнительная финансовая отчетность», просим предоставить нам информацию   в отношении любой корректировки, произведенной для устранения существенного искажения в финансовой отчетности за предыдущий период и влияющей на сравнительную информацию. Возможная форма ответа прилагается (приложение 12).

Руководитель проверки

Текущий пользователь.Должность (И. п.)

Текущий пользователь.Фамилия И.О. (И. п.)

ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1. Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы.  
На Ваш запрос сообщаем следующую  информацию :

	Вопрос
	Да/Нет/ Неприменимо 

(В случае ответа «Да» необходимо дать пояснения)

	Проводила ли организация новые виды операций, по которым требуется рассчитать оценочные значения
	Нет

	Изменились ли условия операций, в связи с которыми требуется расчет оценочных значений
	Нет

	Изменилась ли учетная политика в отношении оценочных значений в результате изменений в требованиях применимой концепции подготовки финансовой отчетности или в результате каких-либо иных причин
	Нет

	ли изменения в требованиях регулирующих органов или какие-либо иные изменения вне сферы контроля руководства, которые могут потребовать от руководства пересмотреть уже рассчитанные оценочные значения или рассчитать новые
	Нет

	Наступили ли новые условия (произошли ли новые события), в связи с которыми возникла необходимость в расчете новых или пересмотре уже рассчитанных оценочных значений
	Нет


Наличие конкретных оценочных обязательств, условных обязательств и условных активов на отчетную дату

	Обязательство / Актив
	Наличие и раскрытие в отчетности 
(да / нет/ не требуется)
	Сумма обязательства (актива ) или причина отсутствия

	  Методика расчета (в случае отсутствия в учетной политике).  Расчет или Ссылка на прилагаемую копию регистра-расчета  

	Резерв на оплату отпусков и вознаграждений по итогам за год 

Обязателен, за исключением тех, кто вправе вести упрощенный бухучет (п. 3 ПБУ 8/2010)
	
	
	

	 Резерв по сомнительным долгам

Обязателен для всех компаний (п. 70 Положения по бухучету, утв. приказом Минфина России от 29.07.1998 N 34н)
	
	
	

	Резерв на гарантийный ремонт

Обязателен, за исключением тех, кто вправе вести упрощенный бухучет (п. 3 ПБУ 8/2010)
	
	
	

	Резерв под снижение стоимости ТМЦ

Обязателен, за исключением тех, кто вправе вести упрощенный бухучет (п. 25 ПБУ 5/01)
	
	
	

	Резерв под обесценение финансовых вложений

Обязателен, если компания узнала о том, что стоимость вложений существенно снижается (п. 21, 38 ПБУ 19/02). Те, кто вправе вести упрощенный бухучет, вправе не создавать (п. 19 ПБУ 19/02)
	 
	
	

	Другое (указать)
	
	
	


В отношении каждого из вышеуказанных конкретных оценочных значений подтверждаем следующее:

· значительные суждения в отношении этих оценочных значений были сформированы с учетом всей уместной информации, о которой известно руководству;

· сделан последовательный и надлежащий выбор (или применение) методов, допущений и исходных данных, использованных руководством при расчете этих оценочных значений и раскрытых в нашем ответе;

· допущения надлежащим образом отражают намерение и способность руководства выполнять соответствующие планы действий от имени организации, когда это уместно в отношении оценочных значений и раскрытия информации;

· информация, связанная с оценочными значениями, включая раскрытие информации с описанием неопределенности оценки, раскрыта полно и обоснованно, в контексте применимой концепции подготовки бухгалтерской отчетности;

· применены следующие специальные знания и навыки при расчете оценочных значений: ______  [Или]  применение таких специальных знаний и навыков не требовалось);
· отсутствуют события после отчетной даты, требующие корректировки оценочных значений и соответствующего раскрытия информации, включенных в бухгалтерскую отчетность;

·  решение руководства о несоблюдении критериев признания или раскрытия информации, предусмотренных применимой концепцией подготовки бухгалтерской  отчетности носит надлежащий характер, причины принятия такого решения раскрыты выше в таблице [включить в письмо данное пояснение, если оценочные значения, обязанность по признанию которых следует из применимой концепции подготовки отчетности, но они  не признаны или не раскрыты в бухгалтерской отчетности] 

Приложение 2.    Информация о судебных делах и претензиях. Ответ (для заполнения):

Доводим до Вашего сведения, что на дату аудиторской проверки в нашей организации отсутствуют какие-либо претензии и судебные разбирательства, результаты рассмотрения которых могут оказать влияние на содержание годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Организации
[Или]  Доводим до Вашего сведения, что в настоящее время в нашей организации имеются судебные процессы, результаты рассмотрения которых могут оказать влияние на содержание годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.
	номер дела
	контрагент 
	Статус Организации (истец/ответчик)
	сумма иска / претензии
	сумма возможных финансовых обязательств Организации и текущий статус дела/претензии

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


По состоянию на  Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода и по дату подписания настоящего ответа не были завершены следующие исполнительные производства:

	№
	номер дела
	контрагент 
	предмет / описание
	сумма иска / претензии

	
	
	
	
	


Информацией о возможных существенных судебных разбирательствах и претензиях в ближайшем будущем (располагаем, не располагаем).

Приложение 3.  Информация о событиях после отчетной даты. Ответ (для заполнения):

Организация выполнила все договорные обязательства, которые могли бы оказать    существенное влияние на бухгалтерскую (финансовую) отчетность в случае их нарушения. 


Организация не имеет никаких планов или намерений, которые могут значительно изменить балансовую стоимость или классификацию активов и обязательств, отраженных в бухгалтерской  отчетности.


В отношении всех событий после отчетной даты, для которых требуется корректировка или раскрытие информации, были сделаны необходимые корректировки или раскрыта необходимая информация.


[Или] Отсутствуют события после отчетной даты, для которых требуется корректировка или раскрытие информации в бухгалтерской отчетности.


Мы подтверждаем информацию, указанную  ниже.

События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых организация вела свою деятельность
	Имели ли место в деятельности организации после Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода следующие существенные события? Событие после отчетной даты признается существенным, если незнание о нем может повлиять на экономические решения пользователей отчетности
	Да/нет

(В случае  ответа "Да" необходимо дать пояснения) 

	Объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства
	

	Истечение срока исковой давности после отчетной даты
	

	Предстоящее уменьшение дебиторской задолженности в связи с проводимыми или подготавливаемыми переговорами по уменьшению или списанию задолженности
	

	Предстоящее уменьшение дебиторской задолженности в связи с проводимыми или предстоящими судебными разбирательствами с более вероятным исходом не в пользу клиента
	

	Произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату
	

	Получение информации о финансовом состоянии и результатах деятельности дочернего или зависимого общества (товарищества), ценные бумаги которого котируются на фондовых биржах, подтверждающая устойчивое и существенное снижение стоимости долгосрочных финансовых вложений организации
	

	Продажа производственных запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату был необоснован
	

	Объявление дивидендов дочерними и зависимыми обществами за периоды, предшествовавшие отчетной дате
	

	Обнаружение после отчетной даты того обстоятельства, что процент готовности объекта строительства, использованный для определения финансового результата по состоянию на отчетную дату методом "Доход по стоимости работ по мере их готовности", был необоснован
	

	Получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры
	

	Обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период
	

	Обнаружение после отчетной даты какого-либо события, влияющего на расчет оценочных значений или сумм резервов, отраженных в бухгалтерской отчетности
	


События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация вела свою деятельность

	Имели ли место в деятельности организации после Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода следующие существенные события? Событие после отчетной даты признается существенным, если незнание о нем может повлиять на экономические решения пользователей отчетности
	Да/нет

(В случае  ответа "Да" необходимо дать пояснения) 

	Принятие решения о реорганизации организации
	

	Приобретение предприятия как имущественного комплекса
	

	Реконструкция или планируемая реконструкция
	

	Принятие решения об эмиссии акций и иных ценных бумаг
	

	Крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений
	

	Пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации
	

	Прекращение существенной части основной деятельности организации, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату
	

	Существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты
	

	Непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют после отчетной даты
	

	Действия органов государственной власти (национализация и т.п.)
	

	События (либо вероятность возникновения в ближайшем будущем таких событий), которые поставят под сомнение надлежащий характер учетной политики, примененной при подготовке бухгалтерской отчетности
	


Приложение 4. Противодействие коррупции.      
В ответ на Ваш запрос о предоставлении информации о выполнении требований Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» сообщаем следующую информацию.
	№ п/п
	Выявлены ли следующие факты, имелись ли подозрения в  их наличии
	Ответ (да; нет)
	Комментарии (при ответе «Да»)

	1.
	злоупотребление служебным положением
	
	

	2.
	дача или получение взятки
	
	

	3.
	злоупотребление полномочиями
	
	

	4.
	коммерческий подкуп
	
	

	5.
	обещание, предложение или предоставление, лично или через посредников, какого-либо неправомерного преимущества любому лицу, которое работает, в любом качестве, в   Организации, для самого такого лица или другого лица, с тем, чтобы это лицо совершило, в нарушение своих обязанностей, какое-либо действие или бездействие
	
	

	6.
	обещание, предложение или предоставление, лично или через посредников, какого-либо неправомерного преимущества любому лицу, которое работает, в любом качестве, в  Организации, для самого такого лица или другого лица, с тем, чтобы это лицо совершило, в нарушение своих обязанностей, какое-либо действие или бездействие
	
	

	7.
	вымогательство или принятие, лично или через посредников, какого-либо неправомерного преимущества любым лицом в Организации, для самого такого лица или другого лица, с тем, чтобы это лицо совершило, в нарушение своих обязанностей, какое-либо действие или бездействие
	
	

	8.
	факты хищения лицом, которое работает, в любом качестве, в Организации, какого-либо имущества, денежных средств, или ценных бумаг, или любого другого ценного предмета, находящихся в ведении этого лица в силу его служебного положения
	
	

	9.
	факты перевода имущества, осуществленных лицом, которое работает, в любом качестве, в Организации, если известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений, в целях сокрытия или утаивания преступного источника этого имущества или в целях оказания помощи любому лицу, участвующему в совершении основного правонарушения, с тем чтобы оно могло уклониться от ответственности за свои деяния
	
	

	10.
	факты сокрытия или утаивания подлинного характера, источника, местонахождения, способа распоряжения, перемещения, прав на имущество или его принадлежность, осуществленных лицом, которое работает, в любом качестве, в Организации, если известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений
	
	

	11.
	факты приобретения, владения или использования имущества, осуществленных лицом, которое работает, в любом качестве, в Организации, если в момент его получения известно, что такое имущество представляет собой доходы от преступлений
	
	


Приложение 5. Риск недобросовестных действий.      
              Настоящее письменное заявление направляется в связи с проводимой аудиторской проверкой бухгалтерской (финансовой) отчетности Организации за Финансовый аудит.Проверяемый год год, составленной в соответствии с российскими стандартами бухгалтерского учета и отчетности. 

Мы понимаем, что аудитор должен получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерская (финансовая) отчетность в целом не содержит существенных искажений, возникших как в результате недобросовестных действий, так и в результате ошибок. 

Основываясь на наших знаниях и понимании данных вопросов, мы подтверждаем следующие заявления:

· Мы признаем свою ответственность за разработку, организацию и применение системы внутреннего контроля, направленной на предотвращение и выявление недобросовестных действий;

· Мы проводим оценку риска недобросовестных действий на периодической (ежегодной) основе; 
[Или]  Мы осуществляем непрерывный мониторинг с целью оценки риска недобросовестных действий; 

[Или]  Мы не осуществляем структурированную и формализованную оценку риска недобросовестных действий;

· Мы проводим контрольные процедуры по выявлению рисков недобросовестных действий в организации и реагированию на эти риски, в частности:

(указанный ниже перечень является примерным и может быть изменен в соответствии с конкретными обстоятельствами)

· разделение должностных обязанностей (назначение разных лиц для выполнения обязанностей по санкционированию операций, записи операций, обеспечению сохранности активов);

· ограничения в отношении совместной работы лиц, состоящих в родстве или свойстве;

· письменное утверждение журнальных проводок;

· ограничение доступа к активам или бухгалтерским записям;

· дополнительные контрольные меры за хранением и отпуском товарно-материальных ценностей;

· санкционирование допуска к компьютерным программам и файлам с данными;

· отчеты о расхождениях и отклонениях, выявленных в ходе инвентаризации; 

· идентификация/мониторинг лиц с потенциалом недобросовестных действий выше среднего (например, расточительный образ жизни); 

· не назначение родственников для выполнения сходных должностей и находящихся в прямом подчинении друг друга

· заключение договоров на закупки товаров (работ, услуг) на конкурсной основе;

· механизмы анонимного информирования о потенциальных недобросовестных действиях.

· Нами не выявлены конкретные риски недобросовестных действий, либо виды операций, остатков по счетам или раскрытия информации, в отношении которых вероятно существование риска недобросовестных действий.
[Или]  Нами выявлены следующие конкретные риски недобросовестных действий, виды операций / остатков по счетам / раскрытия информации, в отношении которых вероятно существование риска недобросовестных действий,:

· ...

· ...

· Нами осуществляется информирование лиц, отвечающих за корпоративное управление, о процедурах, выполняемых с целью выявления рисков недобросовестных действий в организации, и реагирования на эти риски.

· Нами осуществляется информирование работников организации о наших взглядах на деловую практику и этическое поведение.

· Нам не известно о каких-либо случаях реальных случаях недобросовестных действий, а также подозрениях или обвинениях в недобросовестных действиях в организации, оказывающих воздействие на организацию.
[Или] Нам известно о следующих реальных случаях мошенничества, оказавших воздействие на организацию:  

[Или] У нас есть подозрения о совершении следующих недобросовестных действий, оказывающих воздействие на организацию: 

[Или] Нам известно о следующих обвинениях в недобросовестных действиях  
[Или] заявлениях о недобросовестных действиях в организации:.

· ...

· ...

Приложение 6.  Соблюдение требований законов и нормативно-правовых актов.  
Мы предоставили вам информацию обо всех известных нам случаях несоблюдения законов и нормативных актов, влияние которых может быть рассмотрено при подготовке финансовой отчетности).
[Или]  У нас отсутствует информация о случаях несоблюдения законов и нормативных актов, влияние которых может быть рассмотрено при подготовке финансовой отчетности). 


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность Организации ограничен актами общего характера - Кодексов, Федерального закона № 402‑ФЗ, ПБУ и других аналогичных актов (либо указать ____________);

Мы подтверждаем нижеследующую информацию о разработанных в Организации процедурах, направленных на соблюдение руководством и сотрудниками Организации законов и нормативных правовых актов:
	Наименование процедуры
	Периодичность применения

	Мониторинг изменений нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности
	

	Разработка и обеспечение функционирования надлежащей системы внутреннего контроля
	

	Разработка, утверждение и обеспечение соблюдения внутренних правил аудируемого лица
	

	Создание условий, обеспечивающих ознакомление всех работников аудируемого лица и понимание ими внутренних правил аудируемого лица
	

	Контроль за соблюдением внутренних правил аудируемого лица и применение мер воздействия к работникам аудируемого лица, не соблюдающим указанные правила
	

	Привлечение специалистов в области права для отслеживания изменений требований нормативных правовых актов
	

	Ведение реестра нормативных правовых актов, требования которых должны соблюдаться аудируемым лицом в процессе деятельности
	

	Возложение соответствующих обязанностей на отдел внутреннего аудита, ревизионную комиссию или на специально созданный комитет по аудиту
	

	
	


Приложение 7.  Непрерывность деятельности.  

Нам неизвестны события или условия, которые в отдельности или в совокупности могут вызвать значительные сомнения в способности Организации продолжать непрерывно свою деятельность в течение 12 месяцев после  Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода Мы считаем нашу организацию способной продолжать непрерывно свою деятельность, по крайней мере, в течение 12 месяцев после  Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода.
Мы подтверждаем следующие заявления, которые распространяются на период - 12 месяцев после отчетной даты: 

	Вопрос
	Да/Нет/ Неприменимо

(В случае положительного ответа необходимо дать пояснения)

	События или условия финансового характера

	Стоимость чистых активов является отрицательной величиной или меньше величины уставного капитала;
	

	Наличие кредитов или займов с истекающим фиксированным сроком погашения в отсутствие каких-либо реалистичных перспектив продления их срока или их погашения или чрезмерное использование краткосрочных кредитов или займов для финансирования долгосрочных активов;
	

	Наличие признаков прекращения финансовой поддержки со стороны кредиторов;
	

	Наличие отрицательных денежных потоков от операционной деятельности, отраженных в финансовой отчетности за прошлые периоды или в прогнозной финансовой отчетности;
	

	Наличие неблагоприятных для организации ключевых финансовых показателей;
	

	Наличие значительных убытков от операционной деятельности или значительное снижение стоимости активов, используемых для формирования денежных потоков;
	

	Наличие просроченной задолженности по выплате дивидендов или прекращение этих выплат;
	

	Отсутствие возможности для погашения кредиторской задолженности в установленные сроки;
	

	Несоблюдение условий кредитных договоров;
	

	Переход с постоплатной системы расчетов с поставщиками на систему оплаты в момент доставки товара (оказания услуги);
	

	Невозможность получить финансирование для разработки важных новых продуктов или для других значимых инвестиционных проектов;
	

	События или условия, связанные с операционной деятельностью

	Намерение руководства ликвидировать организацию или прекратить ее деятельность;
	

	Потеря ключевого управленческого персонала в отсутствие возможности соответствующей замены;
	

	Потеря какого-либо основного рынка сбыта, одного или нескольких ключевых клиентов, франшизы, лицензии, одного или нескольких главных поставщиков/покупателей;

Зависимость от клиента/поставщика/покупателя имеется, если объем закупок, приходящихся на одного поставщика/покупателя, свыше 25% от объема валовых закупок/продаж.
	

	Трудности в обеспечении организации кадровыми ресурсами;
	

	Нехватка важного сырья и материалов;
	

	Появление очень успешного конкурента;
	

	События или условия, связанные с СOVID-19

	Относится ли отрасль осуществления деятельности аудируемого лица к отраслям экономики, определенным как наиболее пострадавших в условиях ухудшения ситуации в результате распространения новой коронавирусной инфекции
	

	Оказывает ли на финансовое положение и результаты деятельности аудируемого лица существенное влияние волатильность на рынках капитала, товарных и валютных рынках
	

	Нефинансовые активы подверглись существенному обесценению
	

	Наблюдались значительные по времени простои в использовании объектов основных средств
	

	Оценены ли должным образом риски, связанные с финансовыми инструментами, включая дебиторскую задолженность
	

	Учтены ли при наличии необходимости существенные затраты и резервы на реструктуризацию, включая затраты на выходные пособия работникам
	

	Наличие ограничительных условий (ковенантов) кредитных соглашений
	

	Наличие значимых обязательств по выплате неустоек за несоблюдение условий договоров.
	

	Прочие события и условия

	Возможно наступление признаков банкротства, установленных законодательством РФ («Юридическое лицо считается не способным удовлетворить требования кредиторов по денежным обязательствам и (или) исполнить обязанность по уплате обязательных платежей, если соответствующие обязательства и (или) обязанность не исполнены им в течение трех месяцев с даты, когда они должны были быть исполнены», п. 2 ст.3 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ).
	

	Несоблюдение и иных законодательных или нормативных требований;
	

	Наличие незавершенных судебных разбирательств или разбирательств по вопросам правового регулирования, в которых ответчиком выступает организация и в результате которых в случае неблагоприятного для организации исхода ей могут быть предъявлены требования, которые она, с большой вероятностью, будет не в состоянии удовлетворить;
	

	Изменения в законах, нормативных актах или государственной политике, которые, согласно ожиданиям, будут иметь негативные последствия для организации;
	

	Отсутствие страхования или недостаточное страховое покрытие при наступлении страхового случая.
	

	Имеется существенная зависимость от успешного выполнения конкретного проекта;
	

	Имеются другие события или условия, которые могут привести к неблагоприятным результатам, нарушающим принцип непрерывности деятельности
	


Кроме того, нам неизвестны события или условия за пределами 12 месяцев после   Финансовый аудит.Окончание проверяемого периода г., которые могут вызвать значительные сомнения в способности Организации продолжать непрерывно свою деятельность. 

Приложение  8 . Прочая информация (Годовой отчет)
В ответ на запрос в отношении обязанности аудитора по рассмотрению прочей информации в соответствии с МСА 720 сообщаем:

Организация не предполагает выпуск прочей информации (годового отчета), признаваемой таковой в соответствии с определением, приведенным для прочей информации в МСА 720.

[Или]
Организация предполагает выпуск прочей информации (годового отчета) не ранее ХХ.ХХ.ХХХХ года. Аудитору будет представлен окончательный вариант документа, когда он будет готов, но до его выпуска организацией, чтобы аудитор мог завершить процедуры в соответствии с требованиями настоящего стандарта,. 

Подтверждаем, что мы проинформировали Вас обо всех документах, которые предполагается выпустить и которые могут включать прочую информацию;

Приложение 9.  Элементы системы внутреннего контроля.   
Мы подтверждаем информацию, указанную  ниже.

	№
	Запрашиваемая информация
	Ответ 
(да / нет) 
	Название документа / Описание при отсутствии документа / Причина ответа «нет»

	1.
	Контрольная среда
	
	

	1.1.
	Осуществляется ли информирование персонала и продвижения на практике принципа честности и этических ценностей?
(Например, путем доведения до персонала стандартов поведения с помощью сформулированных положений политики, кодексов поведения и личного примера)
	
	

	1.2.
	Определяются ли уровни компетентности для определенных должностей, а также то, какие навыки и знания требуются для обеспечения соответствующего уровня компетентности?
	
	

	1.3.
	Участвуют ли лица, отвечающие за корпоративное управление (например, совет директоров, доверительный управляющий или руководитель-собственник), в осуществлении надзора за организацией и эффективным функционированием системы внутреннего контроля организации?

В случае положительного ответа, опишите их характеристики: независимость от руководства, опыт и положение, степень участия и получаемую ими информацию, их взаимодействие с руководством, внутренними и внешними аудиторами.
	
	

	1.4.
	Имеется ли организационная структура, определяющая области полномочий и ответственности, а также соответствующий порядок подотчетности?
	
	

	1.5.
	Осуществляется ли распределение ответственности и полномочий сотрудников в ходе осуществления деятельности и установление иерархии их подотчетности?
	
	

	1.6.
	Имеются ли документы кадровой политики, определяющие порядок набора сотрудников, их адаптации, подготовки, аттестации, продвижения, оплату труда и дисциплинарные меры?
	
	

	2.
	Процесс оценки рисков организации
	
	

	2.1.
	Осуществляется ли выявление бизнес-рисков, значимых для целей финансовой отчетности?

В случае положительного ответа, предоставьте информацию о выявленных бизнес-рисках, значимых для финансовой отчетности.
	
	

	2.2.
	Осуществляется ли оценка значительности рисков?

В случае положительного ответа, предоставьте информацию о результатах такой оценки.
	
	

	2.3.
	Осуществляется ли оценка вероятности возникновения рисков?

В случае положительного ответа, предоставьте информацию о результатах такой оценки.
	
	

	2.4.
	Принимаются ли решения о мерах по снижению выявленных рисков или о принятии рисков в силу возможных издержек или по иным соображениям.

В случае положительного ответа, предоставьте информацию о принятых решениях в отношении выявленных рисков.
	
	

	3.
	Информационная система, связанная с финансовой отчетностью
	
	

	3.1.
	Ведение бухгалтерского учета и составление финансовой отчетности осуществляется с применением информационных технологий (ИТ)?


	
	В случае положительного ответа,  ответить на пункты 3.2-3.13, выбрав вариант ответа из указанных ниже или указав собственные комментарии

	3.2.
	Наименование используемого программного продукта (продуктов) для бухгалтерского учета
	
	1С (указать версию программы)

САП

Axapta

	3.3.
	Наличие прав на использование  программного продукта для бухгалтерского учета
	
	Исключительное право у Общества

Неисключительное право (лицензия) у Общества

Права у иного лица (например - Управляющая компания, аутсорсер. При выборе этого варианта описать договорные отношения или сделать ссылку на договор).

	3.4
	 Обслуживание

программного продукта
	
	Общество - Штатный сотрудник  

Сторонняя организация (например - обслуживающая компания, управляющая компания, аутсорсер. При выборе этого варианта описать договорные отношения или сделать ссылку на договор)

	3.5.
	Доработки

программного продукта
	
	Доработки отсутствуют

Описание доработок и соответствие их законодательству и заявленной учетной политики

	3.6.
	Соответствие настроек используемого

программного

продукта (в том числе плана счетов, корреспонденции счетов и т.п.) утвержденной учетной политике по бухгалтерскому учету и налогообложению 


	
	Соответствие утвержденной Учетной политике, включая вносимые в нее изменения.

 Не соответствие утвержденной Учетной политике включая вносимые в нее изменения (При выборе этого варианта описать расхождения)

	3.7.
	Проводятся ли ручные корректировки типовых бухгалтерских операций, заложенных в используемый программный продукт
	
	Отсутствуют

Наличие ручных корректировок (При выборе этого варианта описать порядок проведения корректировок)

	3.8.
	Порядок резервирования данных, содержащихся в   используемом программном продукте
	
	Установлен локальным нормативным актом организации (описать регламент)

Не установлен локальным нормативным актом организации, но осуществляется по факту (описать периодичность)

Не производится

Невозможно в силу технических особенностей программного обеспечения (дать комментарии о причинах)

	3.9.
	Средства контроля, ограничивающие доступ к программам или данным;
	
	Установлены локальным нормативным актом организации (описать регламент или дать ссылку на документ)

Не установлены локальным нормативным актом организации, но осуществляется по факту (описать)

Не производится

	3.10.
	Разделение должностных обязанностей  при работе с программным продуктом
	
	Установлен локальным нормативным актом организации (описать регламент или дать ссылку на документ)

Не установлен локальным нормативным актом организации, но осуществляется по факту (описать периодичность)

Не производится

	3.11.
	Средства контроля за изменениями программного обеспечения (включая антивирусные программы)
	
	Имеются (описать применяемые средства контроля)

Отсутствуют

	3.12.
	Средства контроля над системным программным обеспечением (включая антивирусные программы), ограничивающие доступ или осуществляющие мониторинг использования системных служебных программ, которые могут изменить финансовые данные или записи без возможности последующей проверки.
	
	Имеются (описать применяемые средства контроля)

Отсутствуют

	3.13.
	Степень автоматизации при формировании бухгалтерских данных
	
	Полностью автоматизирован, программа формирует бухгалтерские проводки, оборотно-сальдовые ведомости, бухгалтерскую и налоговую отчетность 

Частично автоматизирован (описать способы переноса информации в основной регистр).

Не автоматизирован

	3.14
	Риск утери данных программного продукта 
	
	Защита сервера

Используемое ПО :



	4.
	Контрольные действия
	
	

	4.1.
	Осуществляются ли обзор и анализ фактических результатов деятельности в сравнении с бюджетом, прогнозами и результатами прошедшего периода? 
	
	

	4.2.
	Осуществляется ли определение взаимосвязи между разными видами данных, операционными и финансовыми, анализ этих взаимосвязей, исследование и внесение корректировок?
	
	

	4.3.
	Осуществляется ли сравнение внутренних данных с внешними источниками информации?
	
	

	4.4.
	Осуществляется ли обзор результатов в разрезе функций или видов деятельности?
	
	

	4.5.
	Имеются ли общие средства контроля за ИТ-системами, представляющие собой политику и процедуры, поддерживающие эффективное функционирование средств контроля за многими ИТ-приложениями посредством обеспечения надлежащей работы информационной системы?

Например: средства контроля за изменениями программного обеспечения (ПО); средства контроля, ограничивающие доступ к программам или данным; средства контроля над внедрением новых версий пакетного ПО; средства контроля над системным ПО, ограничивающие доступ или осуществляющие мониторинг использования системных служебных программ, которые могут изменить финансовые данные или записи без возможности последующей проверки.
	
	См. ответы по разделу № 3

	4.6.
	Имеются ли прикладные средства контроля, применяемые в отношении обработки данных отдельными ИТ-приложениями?

Например: проверка математической точности записей, ведение и проверка счетов и оборотно-сальдовых ведомостей; контрольные проверки вводимых данных и проверка сквозной нумерации; принимаемые в ручном режиме меры по результатам отчетов об отклонениях.
	
	

	4.7.
	Имеются ли физические средства контроля, охватывающие физическую безопасность активов, включая надлежащие меры предосторожности, такие как устройства, регламентирующие доступ к активам и записям?
	
	

	4.8.
	Осуществляются ли санкционирование доступа к компьютерным программам и файлам данных?
	
	

	4.9.
	Осуществляется ли периодический пересчет и сравнение с суммами, указанными в контрольных записях (например, сравнение результатов инвентаризации денежных средств, ценных бумаг и запасов с данными бухгалтерского учета)?
	
	

	4.10
	Применяется ли разделение должностных обязанностей (назначение разных лиц для выполнения обязанностей по санкционированию операций, записи операций, обеспечению сохранности активов)?
	
	

	5.
	Мониторинг средств контроля
	
	

	5.1.
	Осуществляется ли руководством организации оценка эффективности (мониторинг) системы внутреннего контроля?

В случае положительного ответа, предоставьте информацию о результатах проведенной оценки.
	
	

	5.2.
	Включают ли мониторинговые мероприятия использование информации, полученной от внешних сторон, такой как претензии клиентов и комментарии регулирующих органов?
	
	

	5.3.
	Участвуют ли внутренние аудиторы или сотрудники, выполняющие аналогичные функции, в мониторинге средств контроля организации, проводя отдельную оценку этих средств?
	
	

	5.4.
	Рассматривает ли руководство информацию, касающуюся системы внутреннего контроля, полученную от внешних аудиторов?
	
	

	5.5.
	Включает ли мониторинг средств контроля такие действия, как проверка своевременности подготовки банковских сверок? 
	
	

	5.6.
	Включает ли мониторинг средств контроля оценку соблюдения сотрудниками службы продаж политики организации в отношении условий договоров купли-продажи?
	
	

	5.7.
	Осуществляются ли по результатам мониторинга необходимые корректирующие действия?
	
	


Приложение  10  Оценка регуляторного риска

Настоящим письмом сообщаем, что внешних проверок контролирующих органов за проверяемый период и по дату настоящего письма не проводилось. 

[Или]
В ответ на Ваш запрос приводим информацию о внешних проверках контролирующих органов за проверяемый период по дату настоящего письма [приведен пример заполнения]
	Контроли-рующий орган
	Дата завершения проверки
	Результаты проверки / краткое описание выявленных нарушений
	Оценка финансовых последствий
	Мероприятия по устранению 

	ИФНС
	Не завершена на дату ответа на запрос
	Занижение налоговой базы по налогу на прибыль.
	Недоимка в размере ХХ тыс. руб., 

пени – ХХ тыс.,

штраф – ХХ тыс. руб.
	Руководство не согласно с доводами налогового органа, планируется урегулирование разногласий в судебном порядке. Вероятность положительного исхода оценивается как высокая. Информация о соответствующих условных обязательствах раскрыта в пояснениях к отчетности.

	ЦБ РФ
	13.05.2021
	Предписание об устранении выявленных недостатков в системе внутреннего контроля
	Штраф ХХ тыс. руб.
	Исполнено в полном объеме. Разработана и утверждена новая редакция правил внутреннего контроля. 

	МЧС РФ
	15.06.2021
	В ходе проверки соблюдения требований пожарной безопасности нарушений не выявлено
	-
	-

	Роспотреб-надзор
	30.11.2021
	Выявлены нарушения санитарно-эпидемиологических требований к организации. Вынесено предписание по их устранению
	Штраф ХХ тыс. руб.
	Исполнено в полном объеме. 


Аудитором предыдущего периода была Ваша аудиторская компания. 

[Или]

Аудитором предыдущего периода была аудиторская компания ____, выдавшая аудиторское заключение датированное ____ (копия была Вам ранее предоставлена).

[Или]
Аудит предыдущего периода не проводился.

Мы не имеем информации об иных отчетах, мнениях и прочих заключениях, исходящих от регулирующих органов или органов, уполномоченных проводить инспекции, содержание которых могло бы иметь существенное влияние на бухгалтерскую (финансовую) отчетность.

Приложение 11.  Оценка влияния COVID-19 на систему внутреннего контроля, включая использование информационных технологий. Ответ (для заполнения):
	Вопрос
	Ответ (Да/ Нет/ Не применимо)
	Комментарии

	Система внутреннего контроля

	Имелись ли случаи задержки в работе средств внутреннего контроля при подготовке бухгалтерской отчетности в связи с ограниченными ресурсами или доступом к информации
	
	

	Существует ли ограничение доступа к информации, используемой в рамках контроля лицам, ответственным за проведение контрольных мероприятий
	
	

	Имелись ли факты сокращения числа работников
	
	

	Обеспечивает ли структура средств контроля надлежащий их характер, исходя требуемого разделения обязанностей  между работниками в случае сокращения штата
	
	

	выполняются ли соответствующие контрольные функции ответственными работниками, в случае их работы дистанционно (удаленно)
	
	

	распределены ли надлежащим образом обязанности и права доступа между ответственными лицами за осуществление контроля
	
	

	Обеспечено ли в связи с осуществлением деятельности в условиях пандемии COVID-19 внедрение новых средств контроля в ответ на возросшие или новые риски существенного искажения бухгалтерской отчетности ( в случае положительного ответа, пояснить в графе «Комментарий»)
	
	

	Использование информационных технологий

	Была ли автоматизирована система внутреннего контроля до момента начала пандемии COVID-19 
	
	

	Происходят ли в настоящее время работы по внедрению ИТ-систем, их модернизации или планируются такие работы в ближайшее время
	
	

	Имеются ли ИТ-системы, которые в значительной степени зависят от небольшого числа ключевых лиц
	
	

	Имеются ли  ИТ-системы, которые в значительной степени зависят от автоматизированных средств контроля, предполагающих частые изменения системной конфигурации или кодов в рамках стандартных операционных процедур
	
	

	Была ли передача существенных ИТ-функции на аутсорсинг
	
	

	Осуществляется ли  деятельность, которая в значительной степени зависит от ИТ-систем, и при этом средства контроля таких систем аудируемого лица функционируют в нескольких местах, включая общие центры обслуживания
	
	

	Принимаются ли меры руководством аудируемого лица по снижению риска кибер-атак
	
	

	Наличие достаточного персонала, осуществляющего мониторинг и обеспечивающего применение соответствующих средств контроля логического доступа
	
	


Приложение  12.   Корректировки  для устранения существенного искажения  отчетности   предыдущего периода
Настоящим  сообщаем, что нами не производилось корректировок бухгалтерской (финансовой) отчетности за   Финансовый аудит.Проверяемый год год для исправления существенного искажения финансовой отчетности за предыдущий период и влияющей на сравнительную информацию.

[Или] [только в том случае, если организацией были существенным образом пересмотрены сравнительные данные за предыдущий период] 
· Пересмотр нами сравнительных данных за Финансовый аудит.Проверяемый год год является обоснованным и связан исключительно с обнаружением существенной ошибки в бухгалтерской (финансовой) отчетности за предыдущий период , заключающейся в [указать]  [или] / существенным изменением учетной политики, заключающемся в [указать]  
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